JUHEND IMPORTIJATELE

Looge ELi sisselogimiskonto (EU Login)

TRACES ICG moodulile juurdepaasuks on vaja ELi sisselogimiskontot. See on kohustuslik
turvakihi osa. Kui teil ei ole ELi sisselogimiskontot, saate selle luua jargides allolevaid
juhiseid. Kui teil juba on ELi sisselogimiskonto, vdite minna otse ,TRACES NT-s konto
loomise“ peatiki juurde.

TRACES NT esilehele paasemiseks minge aadressile
https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login.

Klépsake paremal pool kastis lingil “Request an access”/,, Taotle juurdepaasu*:

Welcome

Do not have an account?

Please log in through the by clicking on the button below and follow instructions

If you cannot remember your password, you can on EU Login

Teid suunatakse ELi sisselogimiskeskkonna registreerimislehele. Uleval paremas nurgas
saate valida endale sobiva keele:

EU Login vere e

One account, many EU services

Markus. Pidage meeles, et siia sisestatud andmed kuvatakse ka allkirjastatavatel
dokumentidel, kui te neid allkirjastate. Kuna TRACES NT dokumentidel on juriidiline vaartus, on
oluline, et registreeriksite ELi sisselogimiskonto oma parisnimega, MITTE uldise nimega, nagu
teie asutuse voi ettevotte nimi.

Taitke kdik vormil olevad valjad.

E-posti aadressiks on soovitatav valida oma isiklik ametialane/t66 e-posti aadress. Seda
kasutate hiljem TNT-sse sisselogimiseks.


https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

Parast kodigi valjade taitmist kldpsake nuppu ,,Create an account* / ,,Loo konto*.

Create an account

Help for extemal users

First name

Last name

E-mail

Confirm e-mail

E-mail language

English (en)

By checking this box, you acknowledge that you

have read and understood the privacy statement

Kui olete taotluse ara saatnud, saate automaatse e-kirja, millest leiate lingi, mille abil saate
oma parooli seadistada.

Markus. E-kirja saamiseni vdib kuluda paar minutit. Lingile vajutamiseks on teil aega 90 minutit.
Peale seda link aegub ja peate tegema uue taotluse.

Kui te automaatset e-kirja ei saa, leiate abi sellelt lehelt:
https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html

Esimene samm on tehtud ja Teie ELi sisselogimiskonto on loodud!


https://webgate.ec.europa.eu/cas/contact.html

Markus. Hiljem on voimalik oma kontot ise hallata ja isikuandmeid muuta. Selleks kldpsake
parast TRACES NT susteemi sisselogimist oma e-posti aadressil ekraani Uleval paremas nurgas
ja seejarel nuppu ,, Edit your profile” / ,Muuda oma profiili*
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Arge unustage muudatuste salvestamiseks kldpsata nuppu ,,Submit* / ,,Esita®.



Aktiveerige kaksikautentimine

Kui olete juba oma ELi sisselogimiskonto kaksikautentimise aktiveerinud, vdite allolevad
toimingud vahele jatta ja minna otse ,,TRACES NT-s rolli taotlemise“ peattiki juurde.

Parast ELi sisselogimiskonto loomist ja enne TRACES-is rolli taotlemist tuleb aktiveerida
kaksikautentimine. Selleks minge aadressile https://webgate.ec.europa.eu/cas ja logige
sisse kasutajanime ja parooliga, mida kasutate TRACES-is (= ELi sisselogimiskonto).

Kui vajate seoses kaksikautentimisega tdiendavat abi, vaadake palun seda videot, kus
selgitatakse kaksikautentimise seadistamist ning tutvuge EL sisselogimise lehega..

tracesnt requires you to authenticate

Sign in to continue
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https://webgate.ec.europa.eu/cas
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-231618
https://webgate.ec.europa.eu/cas/help.html

Looge TRACES NT-s konto: taotlege rolli

Parast ELi sisselogimiskonto loomist peate taotlema TRACES NT-s rolli, et saada
sUsteemile juurdepaas. Roll maarab, mida saate susteemis teha ja naha.

ICG-sUsteemi erinevad voimalikud rollid on jargmised:

e Ettevotja - kauba valdaja: Kauba valdaja tahendab isikut voi Uksust, kes on kauba
omanik voi kellel on sarnane kauba kasutusdigus voi fuusiline kontroll kauba Ule.

e Ettevotja - vabastuse saaja: ,Vabastuse saaja“ tdhendab isikut voi Uksust, keda
padev asutus peab usaldusvaarseks ja kes on seetdttu kultuurivaartuse
importimisel vabastatud impordilitsentsi taotlemise vdi importija deklaratsiooni
koostamise ndudest (nt muuseum, Ulikool, instituudid jne).

e Padev asutus: Kasutaja kuulub moéne liikmesriigi ametlikku padevasse asutusse
(Eestis Muinsuskaitseamet).

Minge TNT veebilehele: : https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login.

Seejarel kldpsake rohelisel nupul ,,Log in“ / ,,Logi sisse*.

Welcome

account?
Please log in through the by clicking on the button below and follow instructions Do not have an nt?

Your request

Login

Wi || be h
administrate t
competent authol y

If you cannot remember your password, you can on EU Login

Teid suunatakse ELi sisselogimiskeskkonda. Sisestage oma e-posti aadress ja kldpsake
nuppu ,,Next“/ ,Jargmine*

tracesnt requires you to authenticate

Sign in to continue

Enter your e-mail address or unique identifier

Create an account

Sisestage oma parool ja klépsake nuppu ,,Sign in“ / ,,Logi sisse“.
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https://webgate.ec.europa.eu/tracesnt/login

Sign in to continue

Welcome

BCPO1.FR@ec-traces.eu
(External)

Sign in with a diferent e-rail address?

Password

Lost your password?

Choose your verification method

Password

o
i
Kui logite TRACES NT susteemi sisse esimest korda, naete lehte, kus saate valida oma rolli:

Request authorisation

A

You currently do not have any role allowing you to access the application.

Please select the type of organisation you're requesting access for.

IMPORTANT: Do not request access from a new tab - this can result in duplicated access requests.

Operator

Economic operators such as particular businesses, stores, non-profit organisations. .

Organic Control Body

Control Bodies listed in Annex Il and Annex IV of Commission Regulation (EC) No 1235

Authority

Competent authority such Customs offices, Veterinary authorities, central competent authorities,
phytosanitary authorities,

Appointed Veterinary Offices

Description

Other body

Other bodies such as translators, country administrators, customs systems (at national level)




Taotlege ettevotja rolli ,,Kauba valdaja“

»sKauba valdaja“ (holder of the goods) tahendab isikut voi tksust, kes on kauba omanik voi
kellel on sarnane kauba kasutusdigus voi fuusiline kontroll kauba Ule. Ettevotja — kauba
valdaja saab:

= registreerida importija deklaratsioone kultuurivaartuste impordi jaoks (ICGS)
= esitada kultuurivaartuste impordilitsentsi taotluseid (ICGL)
= naha ainult dokumente, milles on mainitud tema ettevotet.

Susteemis ,Kauba valdaja“ rolli saamiseks valige alloleval ekraanil ,,Ettevotja“ (Operator).

Request authorisation

A

You currently do not have any role allowing you to access the application.

Please select the type of organisation you're requesting access for.

IMPORTANT: Do not request access from a new tab - this can result in duplicated access requests.

Economic operators such as particular businesses, stores, non-profit organisafions.

Organic Control Body

Control Bodies listed in Annex |1l and Annex IV of Commission Regulation (EC) No 1235

Authority

Competent authority such Customs offices, Veferinary authorities, central competent authorities,
phytosanitary authorities,

Appointed Veterinary Offices

Description

Other body

Other bodies such as translators, country administrators, customs systems (at national level)

© Need to find cut which Kind of organisation you belong to?




Susteem suunab teid otsingulehele, kus saate otsida oma ettevotet.

Valige ,,Country“ / ,,Riik* ja sisestage véljale ,Search* / ,,Otsi* ettevotte nimi. Valjad
»Section“ /,,Osa“ ja ,Activity type“ / ,Tegevuse liik* on valikulised, kuid aitavad teil
tulemusi paremini filtreerida (valige ,,Holder of the goods* / ,,Kauba valdaja“). Seejarel
kldpsake nuppu ,,Search* / ,,Otsi*

€ Select an existing operator & Request authorisation

Country IR | France (FR)

Section Holder of the Goods (HOLDER-OF-THE-GOODS)

Activity Type Holder of the goods

Search: Test

Kui teie ettevéte on stisteemis juba olemas: tehke linnuke paremal asuvasse markeruutu
(saate valida rohkem kui Uhe ettevdtte) ja seejarel klopsake rohelist nuppu ,,Request
authorisation“/ ,,Taotle volitust®.

< Select an existing operator

Country = Spain (ES)

Section: Holder of the Goods (HOLDER-OF-THE-GOODS)

Activity Type Holder of the goods
Activities
Logistic and Art Street 1 > Holder of the goods (HoLDER-oF-THE-Gooos ) ([T
EOCRI: ES12345X7896682345 28012 Madrid
I=Spain

Ilmub hipikaken ja teil on vbimalus saata lisateavet (valikuline). Kl&dpsake nuppu ,,.Send
authorisation request”/ ,Saada volituse taotlus*.



Confirm authorisation request for OLIVER ART SL

Optionally, you can provide some additional useful information

Wiessags
Fs
Email -}
Phone =

Cancel Send authornisabon request

Olete nlud taotlenud oma ettevotte sidumist.

Kui teie ettevétet ei ole veel slisteemis: saate selle luua, kldpsates rohelisel nupul ,,+
Create a new operator“./ ,+ Loo uus ettevotja“.

Markus. TRACES NT duplikaatide vahendamiseks on uue ettevotja loomise voimalus saadaval
alles parast seda, kui olete seda otsinud.

< Select an existing operator

Really didn1 find the operator you belong
to? In this case only you might consider
creating a new one using the button
above.

Country = Spain(ES)

Section: Holder of the Goods (HOLDER-OF-THE-GOODS)

Activity Type Holder of the goods

Sisestage soovitud teave valjale ,,Operator details“ / ,,Ettevotja andmed*.

Markus. Kohustuslikud valjad on tahistatud punase tarniga ( *)



< Create operator to request being attached to nfeonine

Operator Details Chapter or activity

Name I Test operator - Chapter

Country l N | France (FR)

.

Region  Paris #=.75 / lle-de-France #s-1oF |/
Metropolitan France

75004 Paris

Address central street 1

No section chapter

& Create a new operator

Markus. Saate lisada mitu aadressi, klopsates rohelist nuppu ,,+ Add address“ / ,,+ Lisa

aadress“:
.
Addresses 4+ Add address
(1] L]
Region  Sadne-et-Loire rr Bourgogne-Franche
Comté [FR-6FC| / Metropolitan France
City 71150 Paris-'Hopital v
Address Rue Test 1
Coordinates ¢ @
o ii|x
Region Cher rr-13) / Centre-Loire Valley FR-CvL
Metropolitan France
City 18320 Marseilles-lés-Aubigny v
Address Rue Test 4
Coordinates ¢ °

Pohiaadressi maaramiseks kldopsake aadressi paremas ulanurgas oleval tarnil.
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»sKauba valdaja“ puhul on EORI number kohustuslik teave. Seetdttu klépsake
aadressikasti all oleval nupul ,Add identifier* / ,Lisa identifikaator* ja valige tuup EORI.
Veenduge, et sisestate selle identifikaatori puhul kehtiva vormingu.

Kultuurivdartuse omanik, kes taotleb impordilitsentsi vdi esitab importija deklaratsiooni,
peab end tuvastama EORI-numbri abil. Tapsemat teavet EORI-numbri taotlemise kohta
leiad jargmiselt lingilt: Ettevotja registreerimine (EORI) | Maksu- ja Tolliamet

Operator |dentifiers + Add Identifier

Value

FR12345X789012395

Format: BE12345X789012345

Kui koik kohustuslikud andmed on lisatud, saate valida peatuki kastist ,,Chapter or
Activity“ / ,,Peatiikk voi tegevus*. Valige ,,import of cultural goods* / ,,Kultuurivaartuste
import*,

Kastis ,,Section“ / ,,Osa“ ja ,,Activity” / ,,Tegevus“ valige ,Holder of the goods* / ,,Kauba
valdaja“. Kastis ,,Activity Address“ / ,Tegevuse aadress* valige vastav aadress, kldpsates
maakera ikooniga nupul.
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https://www.emta.ee/ariklient/toll-kaubavahetus/tollivormistus/ettevotja-registreerimine-eori

Chapter or activity

Chapter

“w Activity details

Section

Activity

Identifier

Valid From

Valid to

Publication date

Application date

v Activity Address

Address

Import of cultural goods

Holder of the Goods (HOLDER-OF-THE-GOODS) v| "

Holder of the goods

| Activity details

central street 1
L 175004 Paris

v Assigned responsible authorities

Nama

Addrace

Rala

F +02:00 CEST

+02:00 CEST

13

HHE

3

Q, Search responsible authorities

Coda
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»Kauba valdaja“ rolli jaoks ei ole vaja padevat asutust kdsitsi maarata. Stisteem maarab
geograafiliste andmete pdhjal automaatselt vastutava asutuse. Eestis on ainus padev
asutus Muinsuskaitseamet (National Heritage Board of Estonia).

Oluline markus ICG siisteemis registreeruvatele eraisikutele

Kui olete valinud ,Kauba valdaja“ rolli, avaneb uus kast ,, Importer display of data“ /
simportija andmete kuvamine“.

Kui olete arilihing voi ettevotja, on vaga oluline, et valiksite "Soovin oma andmeid
otsingus kuvada". See vdoimaldab teie ettevotte teavet taaskasutada kdikides teie ICG
dokumentides. Samuti tagab see, et teie kolleegid saavad teie ettevotte susteemist Ules
leida ja taotleda sellega sidumist. Kui see valik ei ole margitud, saab teie ettevotte kontot
kasutada ainult Uks kasutaja, mistdttu ei ole voimalik ettevotetele mdeldud ICG
funktsioone taiel maéaral kasutada.

NB! "Kui olete eraisik voi eraisikust importija ja registreerite end eraisikuna, mitte
ettevottena, valige valik "Ma ei soovi oma andmeid otsingus kuvada (ainult ICG jaoks)". See
tagab teie isikuandmete kaitse, takistades nende nahtavust ettevétjate otsingumenuus ja
ICG dokumentides teistele kasutajatele (v.a teie vastutavale kultuurivaartuste padevale
asutusele)."

a5 Operator Group @
Impaorter display of data

® | want to display my data in search (professional operators)

O | do not want to display my data in search (private individuals)
> Users

Import of cultural goods HOLDER-OF-THE-GOODS

Identifier - Remarks

>Holder of the goods MNew © ® »
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Kui olete kdik kohustuslikud valjad taithud ja méaranud asutuse, klépsake nuppu ,,Create
a new operator“/ ,Loo uus ettevétja“.

< Create operator to request being attached to ngoustev 8 Create a new operator

Operator Details Chapter or activity

Name Test operator - Chapter mport of cultural goods

Country LB France (FR)

Ilmub hipikaken ja teil on vbimalus saata lisateavet (valikuline). Kldpsake nuppu ,,.Send
authorisation request”/ ,,Saada volituse taotlus“.

Confirm authonsation request for Test operator

Optionally, you can provide some additional useful information.

Message
#
Email =
Phone

Cancel Send authorisation request |

Kui teie taotlus on esitatud, olenemata sellest, kas taotlesite sidumist oma olemasoleva
ettevottega voi loite uue ettevotte, kuvatakse TRACESI avalehel jargmine teade:




Request authorisation

1
The roles you requested are being reviewed. You need to contact your responsible
authority or the administrator inside your organisation in order to be validated. You
will be notified by email as soon as they will be approved. Please note that TRACES
Helpdesk is not responsible for the validation of your request for access.

Please select the type of organisation you're requesting access for.

IMPORTANT: Do not request access from a new tab - this can result in duplicated access requests.

Operator )

Economic operators such as parficular businesses, stores, non-profif organisations. .

© Need help to find out which kind of organisation you belong to?

Oma rollitaotluse olekut naete lehe allosas.

User Roles status to display 0 Deretes RN 1 Requested |

Tost validation request = |
2 Holder of the goods (HOLDER-OF - THE- GO0DS im
Rome Status of the user
SR Status of the request
I B aly (IT) operator

Saate juurdepaasu TNT-le, kui teie ettevotja JA teie kasutajataotluse olekud on kehtivad.
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